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①利用者の新規登録(管理者へ変更したい方の登録)

最初に今回管理者へ変更したい方を、いったん利用者として[新規登録]をお願い致します。

利用者新規登録は以下の手順となります。

[設定]⇒[利用者管理]⇒[新規登録]⇒登録内容の入力⇒[確認画面へ]⇒[更新する]

※利用者新規登録方法の詳細は初期登録マニュアル(統合版) P23-33を参照願います。

1.最高管理者変更(1)
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②利用者(新管理者予定)にてログインを行う
利用者から管理者へ変更を行う前に、利用者にて1度ログイン実績が必要なため、
利用者にてログインをお願い致します。
※ログイン方法は初期登録マニュアル(統合版) P25を参照願います。

【STEP】

※既に新たに管理者となる予定の方を利用者登録済みの場合は1の操作は不要です。

1

利用者(新管理者)の新規登録
2

管理者の変更
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1. 最高管理者変更（2） 最高管理者変更画面へ遷移
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①管理者にてホーム画面より[設定]に遷移し、[契約内容のご確認]より手続きを行う。※現在の最高管理者のみ手続き可能

②最高管理者の[変更]ボタンを押下し、変更手続きに進む。

沖銀 太郎
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1. 最高管理者変更（3） メール認証・手続き完了
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③今回、最高管理者となる利用者を選択し、メール認証を行う（ワンタイムパスワード認証）

④メールに届いたワンタイムパスワードを入力後、最高管理者変更手続きが完了します。

沖銀 花子
okiginhanako@bizbank.jp

沖銀 次郎
okiginzirou@bizbank.jp
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沖銀 太郎
okigintarou@bizbank.jp
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