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ビズバンでは、振込や振替を効率的に行うために、「マスタ」と「グループ」という2つの管理単位

を用意しています。

■ マスタとは

「マスタ」は、振込や振替に使用する口座情報をまとめて管理するための上位フォルダです。

マスタは、複数のグループを一括管理でき、業務の効率化や誤操作防止に役立ちます。

■利用可能マスタ

都度振込マスタ（グループ登録不可）

総合振込マスタ（グループ登録可）

給与振込マスタ（グループ登録可）

口座振替マスタ（グループ登録可）

1.機能の概要
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「グループ」とは、ビズバン上で振込先、給与・賞与振込先、および振替先を効率的に管理するため

の、フォルダのような機能です。

例えば、10日振込用、月末振込用、20日振替用、月末振替用など、目的に応じて複数のグ

ループを作成できます。

マスタを登録する際は、あらかじめ任意のグループを選択してください。

まだグループを作成していない場合は、先に新しいグループを作成※１してください。

■ グループを作成するメリット

管理の効率化：振込先や振替先を用途別に整理でき、検索や選択がスムーズになります。

誤操作の防止：関連する取引先をまとめることで、誤った宛先への振込を防ぎやすくなります。

業務の分担に対応：部署や担当者ごとにグループを分けることで、業務フローに沿った管理が可

能です。

■ 利用シーンの例

給与・賞与振込用グループ：従業員の口座をまとめて管理。

総合仕入先グループ：取引先ごとに分類し、定期的な振込を効率化。

社内振替グループ：複数口座間の資金移動を整理。

※１ グループの作成方法については、次ページをご参照ください。

1.機能の概要
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■ 利用イメージ
マスタ：総合振込マスタ
・グループ1：10日振込用
・グループ2：月末振込用

マスタ：口座振替マスタ
・グループ1：20日振替用
・グループ2：月末振替用
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マスタグループの新規登録および削除方法。

1. トップ画面を開く

2. 「振込／振替」を選択

3. 「振込／振替マスタ管理」をクリック

4. 「総合振込マスタ」を選択

5. 「グループ一覧」を開く

6. 「グループ新規登録」または該当グループ

の削除操作を実行

7. グループ名を入力し「はい」をクリック

グループ新規登録完了です。

2.グループについて
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※なお、給与振込マスタおよび口座振替マスタ

についても、基本的には同様の操作手順で

登録・削除が可能です。

都度振込マスタにはグループ機能はございません。

削除ボタン

5.

6.

7.
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マスタグループ名の変更

1. トップ画面を開く
2. 「振込／振替」を選択
3. 「振込／振替マスタ管理」をクリック
4. 「総合振込マスタ管理」を選択
5. 「グループ一覧」を開く
6. 表示された グループ一覧 から、変更したい

グループの「件数」 部分をクリックします。
7. 「グループ名編集」画面が表示されるので

グループ名を変更します。
8. 「グループ名更新］ボタンをクリック
9. 更新確認で「はい」をクリックで

グループ名変更されます。

2.グループについて
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※なお、給与振込マスタおよび口座振替マスタ

についても、基本的には同様の操作手順で

変更が可能です。

都度振込マスタにはグループ機能はございません。

5.

6.

7.

8.

9.
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2.グループについて
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①グループ一覧をクリック

②編集したいグループの件数をクリック

③グループへ追加をクリック

グループへの追加
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2.グループについて

10

グループへの追加

④追加したいマスタをチェック

⑤上記を追加する前に検索を活用す
ると「確認」事項が表示される。

はい ：検索が実行される。
いいえ：「確認」事項が閉じる。

⑥追加をクリックで選択した
マスタが追加される。
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2.グループについて
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①グループ一覧をクリック

②編集したいグループの件数をクリック

③削除したい情報をチェックし削除をクリック

グループ内マスタの削除

✓
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2.グループについて
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④「はい」をクリックで削除完了となります。

グループ内マスタの削除
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3.新 規 登 録
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①「振込/振替」をクリック

②「振込/振替マスタ管理」をクリック
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3.新 規 登 録
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③マスタ登録をしたい項目いずれかを選択

④「マスタ新規登録」をクリック ※既にマスタ登録している先を受取人カナ氏名取得するには「編集を」クリック

マスタ新規作成の場合選択

既存マスタの受取人カナ氏名
取得する場合選択
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3. 新 規 登 録
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⑤「金融機関」、「支店」、「科目」、「口座番号」を入力後、「受取人カナ氏名 取得」をクリックすることで、正確なカナ名称が取得できます。

メモ：最大40文字

【口座振替】【各種振込】

「取得」ボタンをクリックで正確
なカナ名称が取得できます
手入力でカナ氏名相違した場合、
振込エラーとなりますのでお気をつ
けください。

顧客コード1：最大10文字

顧客コード2：最大10文字

グループ分けしたい場合に選択
※都度マスタは無しです。

「科目」
別段預金は不可

自動取得されます。

漢字名称：最大48文字
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3. 新 規 登 録
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⑥追加したマスタが表示される。

追加したマスタが表示される。



4
マスタを活用した振込/振替操作

本書では、代表例として「総合振込」の操作方法を説明します。
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ホーム画面より振込に遷移

4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込画面への遷移
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総合振込の画面に遷移

4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 総合振込の新規作成

20
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 総合振込の新規作成
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①新規作成を押下
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込マスタの選択①
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③振込マスタ選択

②振込元口座指定

①日付指定
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込マスタの選択②
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利用したい対象マスタと対象グループを選択する

【都度振込・総合振込で
選択可能マスタ】
■都度振込マスタ
■総合振込マスタ
■給与振込マスタ

【給与振込で選択可能マスタ】
■給与振込マスタ のみ

【口座振替で選択可能マスタ】
■口座振替マスタ のみ

※それぞれの操作権限で「参照」付与することで対象マスタ選択可能となります。
【権限の付与方法】
ホーム画面の設定⇒利用者管理⇒権限付与する方の編集ボタン⇒■操作権限の「参照」をチェック⇒確認画面⇒更新する。

権限例）都度振込の操作時に総合振込マスタと給与振込マスタも検索したい場合の権限設定。

登録済みの全マスタが表示される
(並びは登録順)。

①対象マスタ・対象グループを選択

②検索ボタンを押下

③検索したマスタ情報が表示される。

サンプル
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込マスタの選択③
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「都度振込」及び「総合振込」の振込マスタ選択画面

対象マスタが「総合振込マスタ」「給与振込マスタ」時に「クリア」をクリックすると「都度振込マスタ」へ
変更されます。
※「検索」をクリックしなければ「都度振込マスタ」情報は表示されません。

検索をクリックで「都度振込マスタ」が
表示される。
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込マスタの選択④
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①受取人カナ名を入力
(半角、全角ともに可)

③検索したマスタ情報が表示される。

②検索ボタンをクリック

受取人カナ名、受取人漢字名、口座番号を組み合わせて検索が可能です。
※都度振込では「受取人漢字名」の表示はありません。

クリアをクリックで入力した検索文字がクリア(消去)されます。
※対象マスタが都度振込マスタとなる。
※マスタ情報に影響はなし。



©️ Okinawa Financial Group, Inc.

4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込マスタの選択⑤
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①選択したいマスタをチェック

②上記の操作後、検索を活用し、
絞りこまれたマスタから
選択したいマスタをチェック

③振込先確認をクリック

マスタチェック後、マスタ検索活用により画面が変わっても既にチェック済みのマスタ情報
は保持され画面に表示されます。(以下操作例)
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 振込マスタの選択⑥
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マスタをチェックした後に、マスタ検索し画面が変わっても
チェックしたマスタは保持され画面に表示されます。

①追加をクリック
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) 支払金額入力・確認
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①表示された振込
先を確認し、支払金
額を入力します

②入力内容を確認し、確認
画面へ進みます。以降は
通常の手順と同じです

こちらの振込先情報
には並び替え機能
はございません。
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4.マスタを活用した振込/振替操作(代表例：総合振込) マスタの並び替え一覧表
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表示順初期化をクリックで
当初の登録順に戻ります。

金融機関▲

・沖縄銀行
・琉球銀行
・沖縄海邦銀行
・コザ信金
・沖縄県農業協同組合
・沖縄県労働金庫
・以下金融機関コード順
(県内金融機関は
昇順のみ優先されます)

金融機関▼

・金融機関コード降順

口座番号▲

各金融機関コードごとの
「支店・科目・口座番号」
の昇順となります。
(県内金融機関は
昇順のみ優先されます)

口座番号▼

各金融機関コードごとの
「支店・科目・口座番号」
の降順となります。

受取人カナ名称▲

・数字
・アルファベット
・五十音順

受取人カナ名称▼

・五十音順
・アルファベット
・数字

手数料負担▲

・当方負担
・先方負担

手数料負担▼

・先方負担
・当方負担

顧客コード1・2▲

・数字
・アルファベット
・カタカナ五十音順
・記号
・入力無し
・スペースのみ入力
・スペース＋文字

顧客コード1・2▼

・スペース＋文字
・スペースのみ入力
・入力無し
・記号
・カタカナ五十音順
・アルファベット
・数字

選択した箇所が赤く表示される。

【口座振替のみ】

メモ▲

・数字
・アルファベット
・ひらがな五十音順
・カタカナ五十音順
・漢字
・記号
・入力無し
・スペースのみ入力
・スペース＋文字

メモ▼

・スペース＋文字
・スペースのみ入力
・入力無し
・記号
・漢字
・カタカナ五十音順
・ひらがな五十音順
・アルファベット
・数字


